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Ai Sigg. Docenti 

Scuola Secondaria di I Grado  

Alla D.S.G.A. 

Al sitpo web/atti /R.E. 

 

 
CIRCOLARE N. 234 

 

 
OGGETTO: Convocazione scrutini II Quadrimestre e adempimenti finali. Calendario Esami di Stato finali  
Scuola Secondaria di I Grado. 

 

Si comunica alle SS.LL. che martedì 11giugno 2024 si terranno gli scrutini finali relativi al II 

Quadrimestre, presso I'Aula informatica del Plesso Isonzo, i quali saranno presieduti dalla Dirigente 

Scolastica, o suo delegato, col seguente o.d.g. : 

 
1. Operazioni relative agli scrutini finali a.s.2023/2024; 
2. Lettura, discussione e approvazione delle valutazioni degli apprendimenti relative 
alle singole discipline, comportamento ed Educazione civica; 

3. Compilazione della Certificazione delle Competenze (solo per le classi Terze); 
4. Approvazione della Relazione finale di classe e della Relazione finale dell'attività di sostegno; 
5. Segnalazione degli alunni che necessitano di consolidamento e recupero delle 

competenze di base (solo classi Prime e Seconde) 

 

CALENDARIZZAZIONE 

 

CLASSE                ORA 

 

 1A            14,00-14,45 

 1B            14,45-15,30 

 IIA           15,30-16,15 

 IIB           16,15-17,00 

 IIIA          17,00-17,45 

 IIIB          17,45-18,30 

 
ADEMPIMENTI  FINALI 

 

 I Docenti delle classi Prime e Seconde consegneranno UNA COPIA debitamente firmata, in 

originale, della Relazione finale della propria disciplina al Coordinatore di classe, unitamente ad 

una copia dei programmi didattici effettivamente svolti nelle classi, firmata anche da due alunni, 

entro e non oltre il 5/06/2024. 
 I Coordinatori, raccolto il materiale, lo consegneranno, IN FORMATO CARTACEO, al Prof. 

Massa  entro e non oltre i1 07/06/2024. 

 I Docenti delle classi terze dovranno consegnare DUE COPIE debitamente firmate, in 
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originale, della relazione finale della propria disciplina al Coordinatore di classe, unitamente a 

due copie dei programmi firmate dagli alunni entro e non oltre il 5/06/2024. 

 I Coordinatori, raccolto il materiale, lo consegneranno, IN FORMATO CARTACEO, al Prof. 

Massa entro e non oltre i1 07/06/2024. 

 I Docenti di sostegno delle classi Prime e Seconde dovranno redigere UNA COPIA della 

Relazione delle attività di sostegno, che dovrà essere discussa e sottoscritta dall'intero Consiglio 

di Classe in sede di scrutinio finale. La copia firmata dovrà essere consegnata al Docente 

Coordinatore e da questi al Prof. Massa. 
 I Docenti di sostegno delle classi Terze dovranno redigere DUE COPIE della Relazione 

dell'attività di sostegno, che dovrà  essere discussa e sottoscritta dall'intero Consiglio di Classe in 
sede di scrutinio finale. 

In questo documento, dovranno essere esplicitati la tipologia delle prove e le modalità di 

svolgimento sia degli scritti che degli orali, secondo quanto descritto nel PEI. 
Le copie firmate dovranno essere consegnate al Docente Coordinatore e da questi al Prof. Massa. 
I Docenti Coordinatori delle classi Terze, raccolti tutti i documenti, divideranno le copie in due fascicoli 

(uno per l'Archivio l'altro per il Presidente di Commissione) e 1i consegneranno IN FORMATO 

CARTACEO, al Prof. Massa entro e non oltre il 7/06/2024. 

Ciascun docente deve consegnare tutte le prove scritte e pratiche svolte durante l'anno scolastico su 

supporto cartaceo. 

 

E' raccomandata la massima puntualità nella consegna delle Relazioni finali delle singole discipline, 

affinchè i Coordinatori possano predisporre per tempo la Relazione finale di classe da approvare, con 

eventuali emendamenti, in sede di scrutinio finale. 

I Docenti indicheranno, nel registro elettronico, le proposte di voto relativamente alla propria 

disciplina, con voto unico e in decimi entro il 07/06/2024, tenendo conto di quanto stabilito nel PTOF, 

relativamente ai criteri di valutazione. II Coordinatore di classe verificherà per tempo tale adempimento, 

il che consentirà di giungere agli scrutini finali con il tabellone completo. Nella griglia di valutazione di 

classe dovranno essere inserite anche le assenze relative a ciascuna disciplina, nonchè i1 giudizio 

analitico per ciascuna disciplina. 

Il Coordinatore formulerà ed inserirà su RE una proposta di voto relativa al comportamento e 

all'Educazione Civica che sarà ratificata collegialmente e in via definitiva solo in seno al Consiglio 

di scrutinio. 

 I Coordinatori avranno cura di predisporre i giudizi relativi al livello globale di sviluppo degli 

adempimenti per ciascun allievo, nonchè "il consiglio orientativo" solo per le classi terze.  
Si rammenta che, secondo la normativa vigente, le valutazioni per l'IRC, relativamente agli alunni che 

se ne avvalgono, NON DOVRANNO ESSERE ESPRESSE CON VOTO NUMERICO, ma con un 

giudizio sintetico. 

Si precisa , altresì, che solo sul tabellone delle classi terze deve comparire anche il voto di ammissione, 
mentre su quelli relativi alle classi prime e seconde, dovrà comparire solo la dizione AMMESSO/NON 

AMMESSO ALLA CLASSE SUCCESSIVA. 

Per la validità delle deliberazioni da assumere, oltre alla presenza di tutti i componenti, è necessario che 

le decisioni siano congrue ed esaustive sotto il profilo della motivazione, in quanto costituiscono atto 

amministrativo dovuto, per il quale non è ammessa l'astensione di nessuno dei partecipanti. 
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Si richiama, altresì, l’attenzione dei sigg. docenti sulla necessità di disporre, prima di accedere alle 

sessioni di scrutinio, di  un congruo numero di valutazioni scritte/grafiche/pratiche/orali afferenti 

la/le disciplina/e, attribuita/e  a ciascun docente nel corrente a.s.,  per decreto del Dirigente 

Scolastico. Tali valutazioni devono risultare attribuite e regolarmente registrate su RE. Il 

Coordinatore riserverà particolare attenzione al monitoraggio delle ore di assenza dalle lezioni da 

parte di ciascun alunno onde evitare di incorrere nella “mancata validità” dell’anno scolastico che 

comporta la “NON AMMISSIONE” all’anno successivo. 

Situazioni particolari saranno sottoposte direttamente e preventivamente all’attenzione del Dirigente 

Scolastico a cura del Coordinatore di classe 

 

Si invita tutto il personale al rispetto puntuale della vigente normativa sulla privacy e sulla tutela dei dati 

personali 

 

Di seguito si riporta ,infine, la calendarizzazione relativa agli  ESAMI DI STATO CONCLUSIVI PRIMO 

CICLO D'ISTRUZIONE  

 

ATTIVITA’ ED ORARI: 

     Riunione plenaria       11/06/2024 ore 18.30-19.30 

    Scritto Matematica 12/06/2024 dalle ore 9.30  

 

    Scritto Italiano        13/06/2024 dalle ore 8.30  

 

    Scritto Lingue          14/06/2024 dalle ore 8.30 

 

    Ratifica scritti         15/06/2024 dalle ore 10.00 alle11.00   

 

    Orali e scrutini        21/06/2024 ore 8.00-18.30 classe 3^A 

 

  Orali e scrutini        22/06/2024 ore 8.00-18.30 classe 3^B 

 
  Riunione Plenaria     24/06/2023  ore 10.00-11-00 
 
 
 

Gli esami si svolgeranno presso il Plesso Isonzo, nella sede della Scuola Secondaria di  I Grado. Si 

confida nella massima collaborazione. 
 

L’AA preposto pubblicherà la presente comunicazione sul sito web della Scuola. 

          La Dirigente Scolastica Reggente                                                                                                        

     Prof.ssa Angela Tannoia 
                                                                                                                                 Firma autografa omessa,ai sensi dell'art. 3,  

                                                                                                               comma 2, del D.Lgs n.39/1993 
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